
安徽昌达路桥集团 ERP 系统操作人员 
一、 报名管理 

1、报名录入 ：昌达：常艳茹、灿运：胡婷婷 

2、报名申请 ：昌达：常艳茹、灿运：胡婷婷 

二、 做标管理 

1、报名信息核对 ：常艳茹 

2、报名汇总 ：常艳茹、朱大金、高翔、施迎东、孙健、马金叶 

3、做标安排 ：常艳茹 

4、坐标一览 ：常艳茹、施迎东、孙健、马金叶 

5、开标安排 ：常艳茹 

6、开标费用 ：常艳茹 

7、开标记录 ：常艳茹 

三、投标管理 

1、中标汇总   ：常艳茹、朱大金、朱敏、高翔、陈雁雁、刘凤霞、吴泽敏、赵娟、施迎东、孙健、马金叶 

2、未中标汇总 ：常艳茹、朱大金、朱敏、高翔、陈雁雁、刘凤霞、吴泽敏、赵娟、施迎东、孙健、马金叶 

3、弃标管理 

四、资金管理 

1、项目收费申请 ：朱敏、刘凤霞、胡婷婷、钱玉荣、吴倩如、王群群 

2、收费打印入账 ：朱敏、刘凤霞、胡婷婷、钱玉荣、吴倩如、王群群 

3、费用明细查询 ：朱敏、刘凤霞、胡婷婷、吴泽敏、赵娟、钱玉荣、孙立梅、施迎东、孙健、马金叶、吴倩如、王群群 

4、费用明细管理 ：收入确认：黄从伍        报销确认：笪建伟 

五、开票管理 

1、开票申请     ：朱敏、刘凤霞、胡婷婷 

2、开票税额录入 ：钱玉荣、孙立梅 

3、开票审核     ：韩建慧 

六、到款管理 

1、到款管理     ：朱敏、刘凤霞、胡婷婷 

2、出纳审核     ：丁娇丽 

3、到款汇总     ：朱敏、刘凤霞、胡婷婷、吴泽敏、赵娟、钱玉荣、孙立梅 

七、项目采购合同 

1、业务提交     ： 朱敏、刘凤霞；自营、灿运及智宏：胡婷婷 

2、业务审核     ：施迎东、马金叶、孙健、施培庆  

3、造价审核     ：陈雁雁 

4、项目审核     ：高翔、朱大金  

5、法务审核     ：姚明 

6、财务审核     ：吴泽敏 

7、总经理审批   ：笪建伟 

8、生效合同汇总 ：朱敏、刘凤霞、查秀峰、吴亮亮、胡婷婷、陈雁雁、高翔、朱大金、吴泽敏、赵娟、钱玉荣、孙立梅 

八、成本发票管理 

1、区域财务提交 ：孙立梅、钱玉荣 

2、成本会计审核 ：刘童 

九、付款管理 

1、代扣管理：   施迎东、马金叶、孙健、高翔、朱大金、王文伍 

2、代扣汇总：   朱敏、刘凤霞；自营、灿运及智宏：胡婷婷 

3、业务提交：   朱敏、刘凤霞；自营、灿运及智宏：胡婷婷 

4、大区审核：   施迎东、马金叶、孙健、施培庆 

5、项目审核：   高翔、朱大金 

6、造价审核：   陈雁雁 

7、质安审核：   王文伍 

8、财务审核：   吴泽敏、赵娟、孙立梅、钱玉荣 

9、总经理审批： 笪建伟 

10、出纳支付： 丁娇丽、黄从伍 

11、付款汇总：  朱敏、刘凤霞、胡婷婷、查秀峰、陈雁雁、高翔、朱大金、吴泽敏、赵娟、钱玉荣、孙立梅 

 


